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De acuerdo con lo establecido enla
resolucién exenta N° 02749 del
11de agosto 2021 en especifico en
el articulo N°10 inciso 4.5, se crea
el instructivo para el proceso de
Ingreso a actividades presenciales.

A partir del regreso paulatino e
incremental de lasy los estudiantes
a clases y del personal académico
y no académico a las dependencias
de la universidad, se han
implementado funcionalidades
para realizar este proceso de
manera eficiente.
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CONTEXTO



SOLICITAR PERMISO
DE INGRESO

En el proceso de retorno gradual a la
presencialidad y con el objetivo de
cumplir con los aforos establecidos por
la autoridad sanitaria, se solicitara en la
entrada de la Universidad un permiso de
acceso.

Los permisos se pueden obtener
utilizando las credenciales institucionales
(pasaporteUTEM) en el sitio MIUTEM, de
acuerdo al perfil de usuario (estudiante,
académico o funcionario).

Una vez dentro de la plataforma MIUTEM,
podra encontrar en el menu “ingreso a
dependencias”, que lo dirigira al modulo
de solicitud de acceso.

Ingresar

¢

UTEM

@

T« miutem

UTEM

Por favor ingresa con tus credenciales de
Pasaporte. UTEM.

0 recuerda su Pasaporte Institucional, favor envie st

SAPOITE L
solicitud a soporte.s:sei@urem.cl

mutem

INICIO
OFERTA FORMACION

PERSONAL

BENEFICIOS UTEM
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PERFIL ESTUDIANTE

Luego de ingresar al modulo

podré solicitar un permiso de (»)  Permiso académico de ingreso a clases
acceso a las dependencias, como
eStUd ia Nnte esta ré N dispon | bleS Si requieres asisitir a alguna clase presencial en las dependencias

de |la universidad

los siguientes permisos si las
condiciones sanitarias lo permi-
ten:

@ Actividades administrativas y financieras @ Ingreso a bibliotecas

Si requieres pagar tus letras y cupones o realizar alguna gestion

administrativa

Si quieres ingresar a una biblioteca dentro de tu campus

De acuerdo a la fase y medidas que tome la autoridad sanitaria del pais o la autoridad
institucional, se activaran los permisos respectivos.



3.1 PERMISO ACADEMICO DE
INGRESO A CLASES

Este permiso puede ser utiliza-
do sélo aquellos dias en los
cuales haya clases o actividades
asociadas a las asignaturas es-
tablecidas como presenciales.

Este permiso se otorgara solo a s

estudiantes inscritos en asigna-
turas que contemplen activida-

des presenciales.

Primero se debe presionar el
botdn solicitar

He keido y acepto la declaracion de COVID.

9 Luego, completar el formulario
respectivo que presenta el siste-
ma.

9 Debes presionar el boton solicitar
y confirmar la informacion, esto
generara un documento PDF con
los datos ingresados y se te envia-
ra un correo electrénico con un
codigo QR que servira para todo
el semestre, el cual debera ser I

Fecha de solicitud

U

PERMISO DE ACCESO A DEPENDENCIAS

Este documento debe ser presentado en la porteria del lugar donde se dinge
|para ser registrado por un funcionario de la universidad

Jomada Completa

presentado en |a porterlla de |a Motivo de solicitud Permiso académico de ingreso a clases
Campus CASA CENTRAL

dependencia seleccionada.. D CEMTFAL (MY

| : (] -
El permiso podra ser descargado _

del sitio en caso de pérdida o e poas escanear e g OR adnt
extravio.




3.2 PERMISO PARA INGRESO
A BIBLIOTECAS

Este permiso debe ser solicitado para hacer
ingreso a las bibliotecas respectivas que
estaran habilitadas para los estudiantes en las
distintas dependencias. Este permiso
permitira ingresar al estudiante el dia
especifico, y sera entregado solo en caso que

He leido y acepto la declaracién de COVID.

W JEORGESGIES VIR

PERMISO DE ACCESO A DEPENDENCIAS

Este documents debe ser presantado en la porieria del lugar donde se dirige
para ser par un de |3 i,

RUT

Nombre completo

Fecha de solicihud 2021-08-26

Jormada Manana

Motivo de solicitud Ingreso a biblotecas.
Campus CASA CENTRAL
Dependencia BIBLIOTECA CENTRAL

Illl-- o TP RIS

Para una validacidn automatica usted podrd escanear ol codigo QR adjunio

(5
=

oDebe completar el

formulario con los datos
especificos del dia que
desea ingresar a las
dependencias, las cuales
tendran un cupo maximo
deingreso por dia, el que
se informara en el
momento que se envia la
solicitud. En el caso de
que no existan cupos
disponibles para el dia
seleccionado el permiso
no se generara.

Debes presionar el boton
solicitar y confirmar la
informacidn, esto genera-
ré un documento PDF con
los datos ingresados y se
te enviara un correo elec-
tronico con un codigo QR
que servird para el dia res-
pectivo, el cual debera ser
presentado en la porteria
de la dependencia selec-
cionada.




3.3 PERMISO PARA ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS

Este permiso debe ser solicitado en el caso que el o la estudiante
requiera asistir a alguna dependencia a realizar gestiones
administrativas o gestiones financieras, también esta ligado a un aforo
maximo por dia. Este permiso permitira al estudiante ingresar un dia
en especifico y serd entregado solo en caso que existan cupos

disponibles.

Mafiana

He leido y acepto la declaracian de COVID.

Debes presionar el botdén solicitar y
confirmar la informacidn, esto generara un
documento PDF con los datos ingresados y
se te enviara un correo electronico con un
cddigo QR que servird para el dia respectivo,
el cual debera ser presentado en la porteria
de la dependencia seleccionada.

NIVERSIIALD
" FC N O O 10 A
METROTOLITAN A

PERMISO DE ACCESO A DEPENDENCIAS

[Exta documentn debe ser presertade en |a pareria el lugar donds se diige
DA Ber regEITRCG POF U TUncknari o8 I universdad

Fecha de sokcitud 2021-08-26
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PERFIL ACADEMICO

Luego de dirigirse al médulo podra solicitar un permiso
de acceso a las dependencias, como académico estara
disponible el siguiente permiso:

@ Permiso de actividades
académicas

S1 requiere realizar clases o actividades de

manera presencial dentro de la dependencias de
la universidad.

De acuerdo a la fase y medidas que tome la autoridad sanitaria del pais o la autoridad
institucional, se activaran los permisos respectivos.



4.1 PERMISO DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS

Este permiso es valido para las diversas actividades académicas regulares
que realizan las y los profesores en las dependencias de la universidad y
tiene una validez semestral.

Seleccione una opcion Pase de movilidad habilitadg

He leido y acepto la declaracion de COVID

Debes presionar el boton solicitar y
confirmar la informacién, esto genera- yRIERaIEAD R
ré un documento PDF con los datos
ingresados y se te enviara un correo

electronico con un cédigo QR que ser- e s b e o S

PERMISO DE ACCESO A DEPENDENCIAS

vira para todo el semestre, el cual

Fecha de solicitud 2021-08-26

debera ser presentado en la porteria

Maotivo de solicitud Permisc académico de ingreso a clases

de la dependencia seleccionada. Deporadics CENTRAL (CENIY

Ill .'"-I Codms sERONS O]

Para una usted podra el codigo QR adjunto
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PERFIL FUNCIONARIO

® Permiso para funcionarios

Luego de dirigirse al médulo podra
solicitar un permiso de acceso a las
dependencias como funcionario Si requiere asistir de manera presencial

T . .. . dentro de la dependencias de |la
estara disponible el siguiente permiso: |ENSN—cGE—__

De acuerdo a la fase y medidas que tome la autoridad sanitaria del pais o la autoridad
institucional, se activaran los permisos respectivos.



5.1 PERMISO PARA FUNCIONARIOS

Este permiso debe ser solicitado solamente por funcionarios
que desempenfan actividades dentro de la universidad.

CELULAR COMUNA

ALGARROBO

DIRECCION NUMERD

SITUACION ACTUAL DE VACUNACION

Seleccione una opcién ¢Tiene pase de movilidad?

He leido y acepto la declaracién de COVID.



INGRESO AL MODULO
CONTROL DE AFORO

Este mdodulo esta desarrollado
para la gestion del personal
administrativo y de porterias, con
el fin de realizar el control de
ingreso a las dependencias.

Para poder ingresar al médulo se
debe dirigir al sitio Mi UTEM e
ingresar con sus credenciales.

Posteriormente, en el menud  Para continuar, dentro del siste-
lateral izquierdo, encontrard  ma Amanda, podra encontrar
la seccién “Sistemas”, donde  en su menu lateral izquierdo la
debe seleccionar el sistema  seccidn de “Servicios generales”,
“Amanda”. la que desplegara las opciones

“Dependencias” y “Control de

aforo”.

e ACADEMIA

<« miutem

Ingresar

a o

UTEM

Por favor ingresa con tus credenciales de
Pasaporte. UTEM.

srte Institucional, favor envie st

da su Pasaporte |nst
solicitud a soporte sisei@utem.cl

o« DEPENDENCIAS

OL AFORO




6.1 CONTROL DE AFORO

Este médulo permitira al personal de porteria
validar los permisos de los estudiantes, funcionarios
y/0 académicos, escaneando el QR disponible en el
correo o documento de permiso para su validacion,
ademas, en caso de no contar con lo anterior permite
la busqueda por RUT.

6.1.1 CONFIGURACION DEL
PUESTO DE TRABAJO

Para comenzar a realizar el proce-
so de validacion de permisos, en
primer lugar se debe configurar su
puesto de trabajo. Para realizar
este proceso debe seleccionar el
modulo de control de aforo donde
se presentara una interfaz conlas
opciones de campus, dependencia
y puerta de acceso donde el usua-
rio comenzara a realizar su trabajo
de control.




6.1.2 VALIDACION DE

PERMISOS

Posteriormente a que ya ha
sido configurado el puesto de
trabajo, el sistema le permitira
proceder a realizar las valida-
ciones de los permisos, presen-
tando el campus, la dependen-
cia, la fecha actual, el aforo

actual y el aforo maximo en la
pantalla, también poseera los
buscadores por codigo y por
RUT / Nombre de las personas
que ingresen.El proceso se rea-
lizara incrementalmente con
lectores de QR disponibles en
cada entrada.

SOLICITUDES ACCESO A DEPENDENCIAS

CAMPUS: CASACENTRAL DEPENDENCIA DIECIOCHO 161 - BIBLIOTECA FECHA ACTUAL: 30-08-2021

® Reestablecer aforo

Aforo actual

BUSCAR POR SOLICITUD

Aforo maximo

100

Q Evaluar

0

BUSCAR POR RUT O NOMBRE

Ingrese un rut o un nombre

Q Buscar



6.1.3 VALIDACION CON LECTOR

Para poder comenzar a realizar la validacion
de permisos con el lector de codigos QR bas-
tara con estar ubicado dentro del navegador
en la pagina de solicitudes de acceso a depen-
dencias y tener conectado el lector de QR al
equipo a utilizar, luego de esto automatica-
mente el sistema leera los codigos y los valida-
ra segun sea el caso.

ol Cabe mencionar que si esta
pagina no se encuentra en
primer plano, el lector de
QR no funcionara.

El Funcionario 19.383.534-1, MARTIN ANTONIO VALLEJOS FUENTES, fue validado con éxito
puede ingresar a la dependencia

En el caso de que la solicitud no corresponda
a la dependencia que se quiere utilizar o el es-
tudiante no tenga clases el dia que asiste a la
dependencia seleccionada, el sistema automa-
ticamente informara de tal

situacion, lo que puede ser |

gestionado por el personalde |

porteria. | » &

RECHAZADO

El Estudiante 19.743.017-6, NICOLAS ARAVENA GUINEZ, fue rechazado.
Permiso no corresponde a esta dependencia.



6.1.4 VALIDACION POR RUT / NOMBRE

En el caso que el estudiante, fun-
cionario y/o académico se acer-
que a la dependencia sin poseer
su permiso, el sistema permitira
la busqueda a través de su RUT
o nombre del usuario.

Si el usuario ya habia solicitado
su permiso y solamente no lo

Intranet

posee en el momento, la platafor-
ma le permitira hacer el ingreso del
usuario de manera correcta, en el
caso contrario, la plataforma arro-
jara el mensaje de que el usuario
NO posee permisos vigentes.

.'1‘-. 4
° La persona buscada, no tiene solicitudes de ingreso.
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